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Č.j.: 22794/2008-10000

PRAVIDLA,

kterými se stanovují podmínky pro poskytování dotace na projekty Technické pomoci opatření V.2 „Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov“ Programu rozvoje venkova ČR na období 2007-2013 (dále jen „Pravidla“)

Ministerstvo zemědělství ČR (dále jen „MZe“) na základě nařízení Rady (ES) č. 1698/2005 ze dne 20. září 2005 o podpoře pro rozvoj venkova z Evropského zemědělského fondu pro rozvoj venkova (EAFRD), na základě nařízení Rady (ES) č. 1290/2005 o financování společné zemědělské politiky, na základě Programu rozvoje venkova ČR pro období 2007 – 2013 (PRV), schváleného dne 23. 5. 2007 Evropskou komisí, vydává tato Pravidla, kterými se stanovují podmínky pro financování projektů Technické pomoci opatření V.2 Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov (dále jen „Síť“).
Legislativní rámec

Článek 68 nařízení Rady (ES) č. 1698/2005, o podpoře rozvoje venkova z Evropského zemědělského fondu pro rozvoj venkova.
Nařízení Komise (ES) č. 1974/2006, kterým se stanoví podrobná pravidla pro použití nařízení Rady (ES) č. 1698/2005 o podpoře pro rozvoj venkova z Evropského zemědělského fondu pro rozvoj venkova (EAFRD).
1. Základní pojmy a zkratky

Pro účely těchto Pravidel se rozumí:

a) „osou“ – ucelená skupina opatření se specifickými cíli,

b) „opatřením“ – soubor operací přispívajících k provádění osy,
c) „podopatřením“ – soubor záměrů nebo operací přispívajících k provádění příslušného opatření. Na jednotlivé podopatření se předkládá Žádost o dotaci jen v případě, že dané podopatření neobsahuje vymezení dalších záměrů,
d) „projektem“ – konkrétní operace k realizaci cílů opatření, na kterou žadatel předložil žádost o dotaci a která je popsaná dle závazné osnovy projektu. Každý projekt musí tvořit samostatnou funkční část, 

e) „řídícím orgánem“ – Ministerstvo zemědělství ČR (dále jen „MZe“),

f) „SZIF – Státní zemědělský intervenční fond“ zřízený zákonem č. 256/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů, - akreditovaná platební agentura pro poskytování dotací v rámci PRV, neboli poskytovatel dotace,

g) „CP SZIF“ – centrální pracoviště SZIF příslušné k administraci dané Žádosti o dotaci, Ve Smečkách 33, Praha 1,

h) „žadatelem“ – subjekt, který žádá o dotaci v rámci PRV a je v souladu s definicí příjemce dotace příslušného opatření,

i) „příjemcem dotace“ – žadatel, jehož Žádost o dotaci byla schválena a který podepsal Dohodu o poskytnutí dotace, 
j) „Žádostí o dotaci z PRV“ (dále jen „Žádost o dotaci“) – standardizovaný formulář vyplněný a předkládaný žadatelem na CP SZIF a skládající se z obecné části, případně specifické části, žádost dále zahrnuje projekt zpracovaný dle závazné osnovy a povinné přílohy; Žádost o dotaci vymezuje plánovaný rozpočet projektu, na jehož základě je stanovena maximální výše dotace,

k) „Dohodou o poskytnutí dotace“ (dále jen „Dohoda“) – písemná dohoda uzavíraná mezi žadatelem a poskytovatelem dotace, ve které jsou uvedeny základní a specifické podmínky pro získání dotace,

l) „Dodatkem k Dohodě“ – dodatečná písemná úprava Dohody uzavíraná mezi příjemcem a poskytovatelem dotace a zohledňující změny nahlášené žadatelem/příjemcem dotace, 

m) „Hlášením o změnách“ – vyplněný a podepsaný formulář, na kterém žadatel/příjemce dotace uvádí změny týkající se žádosti o dotaci (včetně příloh) a poskytovatele dotace tímto žádá o souhlas nebo mu změnu oznamuje,

n) „Vyrozuměním o administraci Hlášení o změnách“ - písemné oznámení o schválení nebo neschválení změn nahlášených žadatelem/příjemcem dotace, které se vyhotovuje ze strany poskytovatele dotace. V případě schválení se jedná o méně významné změny a nahrazuje Dodatek k Dohodě,

o) „Žádostí o proplacení výdajů“ (dále jen „Žádost o proplacení“) – standardizovaný formulář předkládaný po ukončení realizace projektu, ve kterém příjemce dotace uvádí skutečně vynaložené způsobilé výdaje na projekt,

p) „způsobilým výdajem“ – výdaj, na který může být z daného opatření poskytnuta dotace a který byl specifikován v Žádosti o dotaci,

q) „lhůtou vázanosti na účel“ – doba trvání závazku, uvedená v Pravidlech nebo v Dohodě, po kterou je příjemce dotace povinen splňovat účel projektu a dodržovat specifické podmínky z Dohody. Lhůta vázanosti na účel začíná běžet od data podpisu Dohody, 
r) „zmocněním“ - zmocnění k úkonům dle těchto Pravidel, které mají být učiněny v zastoupení žadatele/příjemce dotace, musí mít formu písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem a jasným vymezením rozsahu zmocnění a jeho časové platnosti,

s) „investičním výdajem“ – výdaj, který splňuje podmínky pro klasifikaci hmotného a nehmotného majetku dle zákona č. 586/1992 Sb., ve znění pozdějších předpisů,
t) „dodržením lhůt“ – v případě, že stanovená lhůta (pro doplnění dokumentace, podepsání dohody/dodatku, předložení Žádosti o proplacení) by měla skončit v den pracovního klidu nebo volna, lhůta se prodlužuje do nejbližšího následujícího pracovního dne.
2. Popis opatření
Opatření V.2 Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov bude využito pro další akce v rámci zřízení a provozu Sítě podle článku 68 nařízení Rady (ES) č. 1698/2005. Finanční podpora může být poskytována na pokrytí nákladů spojených se zřízením struktur potřebných pro provoz Sítě a na vytvoření a realizaci Akčního plánu či ročních prováděcích plánů. Dílčí cíle dle Akčního plánu jsou: příprava odborných studií, seminářů na národní i mezinárodní úrovni, pořízení a instalace počítačových systémů pro řízení, monitoring a hodnocení programu a výdaje z iniciativy Komise (např. semináře organizované Evropskou komisí). Dále bude opatření sloužit na pokrytí nákladů spojených se shromažďováním, analýzou a šířením informací o opatřeních Programu rozvoje venkova. Dalším úkolem je šířit a upevňovat osvědčené postupy rozvoje venkova (příklady dobré praxe). Opatření V.2 bude využito rovněž pro zakládání a provozování sítě odborníků za účelem usnadnění výměny odborných znalostí a podpory provádění a hodnocení politiky rozvoje venkova. Podporu bude možné použít pro rozvoj spolupráce mezi regiony a nadnárodní spolupráci.

Opatření se skládá ze dvou podopatření:
(Podmínky pro čerpání dotace v rámci jednotlivých podopatření se liší ve způsobilých výdajích, které jsou uvedeny v Příloze č. 2 Pravidel.)


Podopatření V.2.1
Struktury potřebné pro provoz Sítě

Česká republika zajistí úkoly ke zřízení a provozu Sítě v souladu s čl. 68 nařízení Rady (ES) č. 1698/2005 a čl. 41 nařízení Komise (ES) č. 1974/2006. Síť bude zřízena nejpozději do 31. 12. 2008. Práce Sítě je podřízena Evropské síti pro rozvoj venkova ve smyslu článku 67 nařízení Rady (ES) č. 1698/2005 a metodicky řízena odborem venkovských podpor PRV na úrovni MZe.
Podopatření V.2.2
Akční plán
Akční plán stanovuje a analyzuje osvědčené pracovní postupy a informuje o nich. Zahrnuje procesy řízení Sítě, postupy organizování výměny zkušeností a know-how, příprava vzdělávacích programů pro vytvářející se místní akční skupiny a technická pomoc – schůzky, semináře, výstavy, administrativu pro spolupráci mezi územími a pro nadnárodní spolupráci. 

Akční plán má za cíl propojit Síť s Evropskou sítí v rámci nadnárodní spolupráce. Jeho informace budou aktualizovány na internetové stránce provozovatele. Musí být zabezpečena kompatibilita Sítě celostátní s evropskou podle standardu EU. Akční plán bude vytvářet také podmínky pro proškolení personálu za účelem správy Sítě. Akční plán bude podrobněji rozpracován prostřednictvím ročních prováděcích plánů. 
V rámci informační kampaně se předpokládá oslovení případných příjemců dotací a profesních organizací, ale rovněž informování široké veřejnosti o úloze EAFRD a implementaci Programu rozvoje venkova. V rámci Sítě budou využity osvědčené způsoby prezentace výstupů z realizovaných místních strategií a jejich konkrétních projektů na národní i mezinárodní úrovni s cílem rozšiřovat příklady dobré praxe a povědomí o všeobecné prospěšnosti místních partnerství.
3. Obecná ustanovení
a) O poskytnutí dotace rozhoduje CP SZIF na základě Žádosti o dotaci (pro schválení Žádosti) a Žádosti o proplacení (pro vyplacení dotace) v souladu s platnou právní úpravou. Na poskytování dotace se nevztahují obecné předpisy o správním řízení (zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů).
b) Koordinaci čerpání dotace provádí MZe, odbor venkovských podpor PRV.
c) Kontaktním místem pro žadatele/příjemce dotace je SZIF – centrální pracoviště, sekce Z2000 (dále CP SZIF, sekce Z2000).
d) Pro každou schválenou žádost se může použít pouze jeden zdroj financování Evropské unie a národních veřejných zdrojů.

e) Žadatel/příjemce dotace zajistí výběr dodavatele v souladu s  článkem 4 těchto Pravidel.
f) Žadatel/příjemce dotace je povinen předložit Žádost o proplacení na CP SZIF, sekci Z2000 v termínu stanoveném Dohodou o poskytnutí dotace v rámci PRV (dále Dohoda), nejpozději do 36 měsíců od podpisu Dohody.
g) Pro objektivní posouzení nároku na dotaci si CP SZIF, sekce Z2000 může kdykoliv od registrace žádosti o dotaci vyžádat od žadatele/příjemce dotace jakékoli doplňující údaje a podklady potřebné pro posouzení průběžného plnění kterékoli z podmínek pro poskytnutí dotace, na jejichž základě má být či již byla požadovaná dotace poskytnuta.
h) Žadatel/příjemce dotace je povinen od okamžiku zaregistrování Žádosti o dotaci na CP SZIF, sekci Z2000 poskytovat požadované informace, dokladovat svoji činnost a poskytovat CP SZIF veškerou součinnost a dokumentaci vztahující se k projektu, a to po celou stanovenou dobu trvání závazku.
i) Žadatel/příjemce dotace se zavazuje, že dodrží účel projektu uvedený v Žádosti o dotaci a splní veškeré další podmínky po celou stanovenou dobu trvání závazku.
j) Žadatel/příjemce dotace je povinen uchovávat veškeré doklady týkající se poskytnuté dotace, a to po dobu nejméně 10 let od předložení Žádosti o proplacení. 

k) Lhůta vázanosti projektu na účel je 5 let od data podpisu Dohody v případě investičních výdajů.
l) Žadatel/příjemce dotace je povinen dodržovat ustanovení týkající se požadavků na publicitu v souladu s přílohou č. VI. nařízení Komise (ES) č. 1974/2006 ze dne 15. prosince 2006, kterým se stanoví podrobná pravidla pro použití nařízení Rady (ES) č. 1698/2005, o podpoře pro rozvoj venkova z Evropského zemědělského fondu pro rozvoj venkova (EAFRD). 
4. Zadávání zakázek žadatelem/příjemcem dotace
a) Žadatel/příjemce dotace, který je veřejným, nebo dotovaným nebo sektorovým zadavatelem podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, postupuje podle tohoto zákona, tj. zodpovídá za řádné provedení zadávacího řízení a jeho průběh náležitě dokladuje podle tohoto zákona,

b) z hlediska naplnění zásad transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace, které je třeba v souladu s komunitárním právem dodržovat (viz finanční nařízení Rady (ES, Euratom) č. 1605/2002, ve znění pozdějších předpisů, dále čl. 2 Smlouvy ES a čl. 9 nařízení Rady (ES) č. 1290/2005), je nezbytné, aby i v případech, kdy žadatel/příjemce dotace postupuje při zadávání zakázek mimo režim zákona, byla stanovena a dodržována určitá pravidla.

Pro tyto ostatní případy MZe, jako Řídící orgán stanovuje následující postup:

1. Pokud předpokládaná hodnota zakázky podle osnovy projektu nepřesáhne 500 000 Kč (bez DPH), nemusí žadatel/příjemce dotace uskutečňovat výběr z více dodavatelů, ale může zadat zakázku a uzavřít smlouvu nebo vystavit objednávku přímo s jedním dodavatelem při dodržení zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

2. Pokud předpokládaná hodnota zakázky podle osnovy projektu přesáhne 500 000 Kč (bez DPH), je žadatel/příjemce dotace povinen uskutečnit zadávací řízení, vybrat dodavatele z minimálně tří obdržených nabídek a průběh zadávacího řízení náležitě dokladovat. Řídí se přitom podle následující části Pravidel:

a) písemná výzva k podání nabídky musí obsahovat:

· informaci o předmětu zadávané zakázky,

· identifikační údaje zadavatele (jméno/název, IČ, adresa místa podnikání/sídlo firmy),

· zadávací dokumentaci nebo podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace,

· lhůtu a místo pro podání nabídek (lhůtu stanoví žadatel/příjemce dotace  s ohledem na složitost a rozsah zpracování nabídky),

· údaje o hodnotících kritériích (nejnižší cena nebo ekonomická výhodnost nabídky), pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci,

· profesní kvalifikační předpoklady, 

· požadavky na prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dodavatele, tj. že:

· dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání,

· na majetek dodavatele není prohlášen konkurz nebo návrh na prohlášení konkursu nebyl zamítnut pro nedostatek majetku dodavatele nebo vůči němuž není povoleno vyrovnání nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

· dodavatel není v likvidaci,

· splnění těchto základních kvalifikačních předpokladů doloží uchazeč o zakázku formou čestného prohlášení,

· žadatel/příjemce dotace si může stanovit dle svého zvážení další kvalifikační předpoklady,

b) obsah zadávací dokumentace:

· vymezení předmětu zadávané zakázky v souladu s projektem nebo dle klasifikace zboží, služeb a stavebních prací podle referenční klasifikace platné pro veřejné zakázky (CPV), 

· obchodní podmínky, včetně platebních podmínek, případně objektivních podmínek, za nichž je možné překročit výši nabídkové ceny,

· technické podmínky, je-li to odůvodněno předmětem zadávané zakázky (technické podmínky nesmí být stanoveny tak, aby určitým dodavatelům zaručovaly konkurenční výhodu nebo vytvářely překážky pro mezinárodní obchod),

· požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny,

· podmínky a požadavky na zpracování nabídky,

· způsob hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií,

· v případě stavebních prací projektovou dokumentaci a soupis prací, dodávek a služeb s výkazem výměr,

c) nabídky:

· musí splňovat požadavky výzvy a zadávací dokumentace,

· musí obsahovat identifikační údaje uchazeče,

· musí být podepsány osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče,

· lhůta pro podání nabídky počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy k podání nabídky,

· při zadávacím řízení podle těchto Pravidel může dodavatel prokázat základní kvalifikační kritéria čestným prohlášením,

· při zadávacím řízení podle těchto Pravidel může dodavatel prokázat profesní kvalifikační předpoklady předložením:

· kopie dokladu o oprávnění k podnikání – např. výpisu z obchodního rejstříku či jiné evidence, pokud je v ní zapsán nebo jiného dokladu podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu zadávané zakázky (výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, certifikátu vydaného správcem systému registru certifikovaných dodavatelů, výpisu ze zahraničního seznamu dodavatelů či certifikát zahraničního dodavatele, licence apod.),

· dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být současně subdodavatelem jiného dodavatele v tomtéž zadávacím řízení. Dodavatel, který nepodal nabídku v zadávacím řízení, však může být subdodavatelem více uchazečů v tomtéž zadávacím řízení,

d) posuzování a hodnocení nabídek:

· pokud dodavatel podá více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli, nebo podá nabídku a současně je subdodavatelem jiného dodavatele v tomtéž zadávacím řízení, žadatel/příjemce dotace všechny nabídky podané takovým dodavatelem samostatně či společně s jinými dodavateli vyřadí a písemně je informuje o důvodu vyloučení ze zadávacího řízení,

· žadatel/příjemce dotace posoudí nabídky z hlediska splnění základních, profesních a případně dalších kvalifikačních předpokladů, pokud si je stanovil. Uchazeče, kteří tyto předpoklady nesplní, vyloučí z dalšího hodnocení a písemně je informuje o důvodu vyloučení ze zadávacího řízení,

· žadatel/příjemce dotace provede hodnocení předložených nabídek podle předem stanovených hodnotících kritérií pro výběr zakázky. V případě hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky provede zadavatel vyhodnocení formou tabulky, ve které jsou přiděleny jednotlivým dílčím kriteriím váhy vyjádřené v procentech. Jako hodnotící kritérium nesmí být použity reference,

· v případě, že žadatel ustanoví hodnotící komisi pro hodnocení nabídek, musí všichni členové hodnotící komise na počátku jednání předložit písemné prohlášení o své nepodjatosti, zejména se nesmí podílet na zpracování nabídky, nesmí mít osobní zájem na zadání zakázky,

e) ukončení zadávacího řízení:

· žadatel/příjemce dotace odešle oznámení o výběru nejvhodnější nabídky vybranému dodavateli a všem uchazečům, kteří nebyli vyloučeni z účasti v zadávacím řízení,

f) uzavření smlouvy:

· žadatel/příjemce dotace uzavře smlouvu nebo vystaví objednávku v souladu s postupem uvedeným v bodě 4b) 2c) s vybraným dodavatelem ze zadávacího řízení,

g) zrušení zadávacího řízení:

· je-li uvedeno ve výzvě k podání nabídky, je žadatel/příjemce dotace  oprávněn zrušit zadávací řízení pro zakázky kdykoliv bez uvedení důvodu (nejpozději do uzavření smlouvy nebo písemné objednávky).

3. V případě, že zadavatel zadávající zakázku mimo režim zákona tuto zadá a zdokladuje dle zákona č. 137/2006 Sb., tj. prostřednictvím centrální adresy, je takové zadávací řízení považováno za provedené v souladu s Pravidly. 

4. Žadatel/příjemce dotace je povinen v rámci realizace schváleného projektu uzavírat smlouvy s dodavateli zboží, práce a služeb v písemné podobě. V případě, že hodnota zakázky nepřesáhne výši 500 000 Kč, může být smlouva nahrazena objednávkou potvrzenou dodavatelem. 

5. Žadatel/příjemce dotace je povinen ve Smlouvě s dodavatelem nebo v objednávce dohodnout fakturační podmínky tak, aby fakturace byla prováděna, případně fakturované dodávky, služby a stavební práce členěny způsobem, který umožní zařazení do jednotlivých položek způsobilých výdajů dle Dohody. Žadatel/příjemce dotace je povinen zabezpečit, aby dodavatel vyhotovil a příjemci dotace odevzdal účetní/daňové doklady za každou dodávku v potřebném počtu stejnopisů. 

6. Seznam dokumentace k zadávacímu řízení předkládané s Žádostí o proplacení obdrží příjemce dotace při podpisu Dohody. V případě realizace zadávacího řízení před podpisem Dohody lze Seznam dokumentace k zadávacímu řízení obdržet na příslušném RO SZIF nebo je zveřejněn na internetových stránkách SZIF.

5. Žadatel/příjemce dotace
Žadatelem/příjemcem dotace je Ministerstvo zemědělství ČR, odbor venkovských podpor PRV (14150).
6. Žádost o dotaci

a) Žádost o dotaci se podává podle potřeby v průběhu celého roku.
b) Žádost o dotaci předkládá žadatel na CP SZIF, sekce Z2000.
c) Součástí Žádosti o dotaci je projekt zpracovaný dle závazné osnovy (příloha č. 1 Pravidel) a další povinné přílohy.
d) Přílohy předkládané žadatelem musí být v originále, v úředně ověřené kopii originálu nebo prosté kopii. U dokumentů, u kterých je uvedeno „možno vrátit žadateli“, si CP SZIF, sekce Z2000 pořídí z originálu nebo úředně ověřené kopie vlastní kopie do složky žadatele původní dokumenty vrátí žadateli zpět.
e) U Žádosti o dotaci je provedena předběžná administrativní kontrola (úplnost dokumentace).
f) Neúplná Žádost o dotaci nebude zaregistrována a žadatel bude o této skutečnosti a jejích důvodech informován.
g) Následně CP SZIF, sekce Z2000 provede úplnou administrativní kontrolu Žádosti o dotaci, která byla zaregistrována. V případě zjištění nedostatků vyzve do 14 kalendářních dnů od data zaregistrování Žádosti o dotaci žadatele k tomu, aby provedl odstranění uvedených konkrétních nedostatků. Nedojde-li k odstranění vad v Žádosti o dotaci do 14 kalendářních dnů ode dne následujícího po dni odeslání výzvy žadateli, považuje se Žádost o dotaci uplynutím této lhůty automaticky za chybnou a z  tohoto důvodu také bude Žádost o dotaci zamítnuta a ukončena její administrace. Lhůta pro výzvu CP SZIF, sekci Z2000 k odstranění závad počíná běžet dnem, který následuje po dni zaregistrování Žádosti o dotaci. Lhůta pro odstranění závad počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy žadateli k jejich odstranění. V případě, že by měl poslední den lhůty připadnout na den pracovního klidu nebo volna, lhůta se prodlouží a bude končit až nejbližší následující pracovní den. 
h) V případě, že CP SZIF, sekce Z2000 dojde kontrolou k závěru, že podmínky pro poskytnutí dotace nejsou splněny, sdělí to písemně žadateli spolu s důvody ukončení administrace Žádosti o dotaci.

7. Dohoda o poskytnutí dotace v rámci Programu rozvoje venkova (dále Dohoda)
a) V případě, že je projekt schválen v rámci Programu rozvoje venkova, je žadateli/příjemci dotace předán návrh Dohody k podpisu.
b) Dohoda se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, každé vyhotovení Dohody má hodnotu originálu. Dohodu obdrží v jednom vyhotovení žadatel/příjemce dotace a jedno vyhotovení CP SZIF, sekce Z2000. Stejný postup platí při uzavírání případného Dodatku k Dohodě (viz níže).
c) Případné změny obsahu Dohody schválené oběma stranami se upravují Dodatkem k Dohodě, příp. Vyrozuměním o administraci „Hlášení o změnách“, nebo předložením úplné Žádosti o proplacení na CP SZIF, sekci Z2000 u změn, které se nemusí oznamovat Hlášením.
8. Výdaje, které jsou způsobilé ke spolufinancování
Dotaci v rámci Programu rozvoje venkova lze získat pouze na způsobilé výdaje uvedené v číselníku způsobilých výdajů (viz Příloha č. 2).

Způsobilé výdaje jsou realizovány/vynaloženy bezhotovostní platbou - příjemce dotace je povinen realizovat finanční operace související s financováním způsobilých výdajů projektu prostřednictvím bankovního účtu.
Žadatel je oprávněn začít s realizací způsobilých výdajů projektu po uskutečnění zadávacího řízení v souladu s čl. 4 těchto Pravidel a po zaregistrování úplné Žádosti o dotaci na CP SZIF.

9. Provádění změn
a) Změny, které nelze provést bez souhlasu CP SZIF, sekce Z2000 (tj. žadatel/příjemce dotace je povinen změnu nejprve ohlásit prostřednictvím vyplněného formuláře Hlášení o změnách a po získání souhlasu změnu realizovat):

· změna místa realizace projektu; 
· přidávání/odstranění položek způsobilých výdajů;

· změny v časovém harmonogramu projektu - změna termínu předložení žádosti o proplacení musí být oznámena nejpozději ve smluvně stanoveném datu předložení Žádosti o proplacení; 
· změny technického řešení projektu zásadního charakteru.
b) Změny, které nelze provést bez souhlasu CP SZIF, sekce Z2000 (tj. žadatel/příjemce dotace může změnu nejprve provést a pak teprve žádat o souhlas prostřednictvím vyplněného formuláře Hlášení o změnách):

· snížení způsobilých výdajů, ze kterých je stanovena dotace, o více než 20 %; 

· změny částek mezi jednotlivými kódy navýšením/snížením o více než 20 %; 
c) Ostatní změny, které lze provést bez souhlasu CP SZIF, sekce Z2000, ale žadatel/příjemce dotace je povinen změnu oznámit CP SZIF, sekci Z2000 na předepsaném formuláři Hlášení o změnách, a to nejpozději v den předložení Žádosti o proplacení. Tyto změny musí respektovat maximální výši dotace uvedené v Dohodě.

d) Změny, které lze provést bez souhlasu CP SZIF, sekce Z2000, ale žadatel/příjemce dotace je povinen je zaznamenat na formuláři Žádosti o proplacení:

· změny celkových výdajů na projekt, 
· změny celkových způsobilých výdajů na projekt,

· snížení způsobilých výdajů, ze kterých je stanovena dotace, které nepřesáhnou limit 20 %; 

· změny částek mezi jednotlivými kódy, které nepřesahují limit 20 %; 

Tyto změny musí respektovat maximální výši dotace uvedenou v Dohodě.

e) Hlášení o změnách žadatel/příjemce dotace podává osobně nebo prostřednictvím pověřené osoby na CP SZIF, sekci Z2000.
f) Výsledek schvalovacího řízení je CP SZIF, sekce Z2000 povinen oznámit žadateli/příjemci dotace nejpozději do 60 kalendářních dnů od data obdržení Hlášení o změnách; v případě nedodržení termínu, oznámí do tohoto termínu CP SZIF, sekce Z2000 žadateli/příjemci dotace důvod zdržení.
10. Žádost o proplacení výdajů projektu (dále Žádost o proplacení)
a) Dotace se poskytuje na základě Žádosti o proplacení a příslušné dokumentace dle podmínek uvedených v Pravidlech s tím, že pokud nejsou předloženy 2 vyhotovení originálů faktur, příslušný pracovník CP SZIF, sekce Z2000 originál okopíruje, označí razítkem „souhlasí s originálem“ a originál vrátí žadateli/příjemci dotace pro účely archivace pro následné kontroly ze strany platební agentury a EK.

b) Žádost o proplacení předkládá žadatel/příjemce dotace samostatně za každý projekt, resp. za každé registrační číslo projektu, na CP SZIF, sekci Z2000.
c) V případě projektů, které se týkají mzdových a ostatních nákladů na pracovníky (položka 0007 způsobilých výdajů pro podopatření V.2.1 a položka 0014 způsobilých výdajů pro podopatření V.2.2) existuje možnost průběžného financování. V rámci projektu bude stanoven harmonogram čerpání dotace.

d) V případě, že je Žádost o proplacení předložena před smluvním termínem, je na ni pohlíženo, jako by byla předložena v termínu uvedeném v Dohodě.
e) V rámci kontroly Žádosti o proplacení vč. příloh prováděné při jejím předložení může CP SZIF, sekce Z2000 uložit lhůtu pro doplnění chybějící dokumentace k Žádosti o proplacení, a to maximálně 14 kalendářních dnů. Nedojde-li k odstranění závad Žádosti o proplacení ve stanovené lhůtě, je provedena korekce; v případě chyb týkajících se celé Žádosti o proplacení, považuje se Žádost o proplacení uplynutím této lhůty automaticky za chybnou a z tohoto důvodu také bude Žádost o proplacení zamítnuta a ukončena její administrace.

f) Předloží-li žadatel/příjemce dotace k proplacení účetní/daňové doklady, jejichž konečný součet překročí Dohodou přiznanou výši dotace, nebude finanční částka nad rámec přiznané dotace proplacena (nelze finanční částku nad rámec přiznané dotace započítat do způsobilých výdajů, z nichž je stanovena dotace).
g) Žádost o proplacení musí být založena na skutečně prokázaných způsobilých výdajích. 

11. Kontrola dodržování podmínek PRV
a) Žadatel/příjemce dotace je povinen umožnit vstup kontrolou pověřeným osobám (orgány státní kontroly, SZIF, MZe (odbory, jimž přísluší kontrola v souladu s platným organizačním řádem MZe), Evropská komise, Certifikační orgán, Kompetentní orgán, Evropský účetní dvůr) k ověřování plnění podmínek Pravidel, příp. Dohody. 

b) Kontrola ze strany CP SZIF, sekce Z2000 může být prováděna ode dne zaregistrování Žádosti o dotaci po celou dobu trvání závazku stanoveného v Dohodě.
c) O kontrole bude sepsán protokol ve třech vyhotoveních. Jedno vyhotovení obdrží kontrolovaný žadatel/příjemce dotace, dvě vyhotovení kontrolní orgán.
d) Kontroly prováděné podle jiných právních předpisů nejsou těmito Pravidly dotčeny.
e) Žadatel/příjemce dotace je povinen respektovat opatření stanovená k nápravě, která vzejdou z kontrolní činnosti pověřených pracovníků uvedených v písmenu a) a dodržet stanovené termíny pro odstranění nedostatků a závad.

12. Způsob účtování o poskytované dotaci
Způsob účtování stanoví interní předpis žadatele/příjemce dotace.

13. Druh a výše dotace
Druh dotace: přímá nenávratná dotace.

Maximální výše dotace: 100 % způsobilých výdajů.
Příspěvek EU činí 75 % veřejných zdrojů. 
Příspěvek ČR činí 25 % veřejných zdrojů
Částka způsobilých výdajů, ze kterých je stanovena dotace, na jeden projekt činí minimálně 20 000 Kč.
Pro podopatření V.2.1 je vyčleněno maximálně 25 % celkového rozpočtu opatření V.2.
14. Kritéria přijatelnosti projektu
Opatření může být realizováno na území celé České republiky. 
Žadatel/příjemce dotace musí splňovat definici příjemce dotace stanovenou pro dané opatření.
Projekt je v souladu s příslušnou právní úpravou.
Projekt splňuje účel a rozsah opatření.
15. Postup administrace projektů TP PRV
Schéma administrace projektů opatření V.2 je uvedeno v Příloze č. 4.
16. Fakturace od dodavatele
Úhradu dodavatelské faktury dodavateli zajišťuje příjemce dotace. Originál faktury si příjemce dotace ponechá jako přílohu k Žádosti o proplacení, kterou předkládá CP SZIF, sekci Z2000.
17. Přílohy předkládané na CP SZIF, sekci Z2000
a) Povinné přílohy předkládané při podání Žádosti o dotaci:
· jeden výtisk projektu dle závazné osnovy uvedené v Příloze č. 1 Pravidel – originál,
· čestné prohlášení žadatele dle závazného vzoru (viz Příloha č. 3 Pravidel),
· v případě, že žadatel/příjemce dotace nepředkládá Žádost osobně, pověření k předložení Žádosti o dotaci dle závazného vzoru (viz Příloha č. 5 Pravidel) s úředně ověřeným podpisem oprávněné pověřující osoby – originál (možno vrátit žadateli/příjemci dotace).
b) Povinné přílohy předkládané při podání Žádosti o proplacení: 

· účetní/daňové doklady související s realizací projektu (např. faktury) – originál nebo úředně ověřená kopie (možno vrátit příjemci dotace),
· v případě, že žadatel/příjemce dotace požaduje proplacení mezd, smlouvy, výkazy práce a výplatní a zúčtovací listiny,
· doklad o uhrazení závazku dodavateli (např. výpis z bankovního účtu vč. smlouvy o vlastnictví účtu, pokud je úhrada prováděna z jiného účtu, než který je uvedený v Dohodě) – kopie.
· dokumentace k zadávacímu řízení podle Seznamu dokumentace k zadávacímu řízení, který příjemce dotace obdržel při podpisu Dohody. 
· soupisky účetních/daňových dokladů ke způsobilým výdajům – originál. 
· v případě, že žadatel/příjemce dotace nepředkládá Žádost osobně, pověření k předložení Žádosti o proplacení dle závazného vzoru (viz Příloha č. 5 Pravidel) s úředně ověřeným podpisem oprávněné pověřující osoby - originál (možno vrátit příjemci dotace). 
· u projektů, kde je relevantní (dodávky), doklad o převzetí předmětu zadávacího řízení podepsaný odpovědnými osobami (dodací list, přejímka atp.) – originál. 

18. Seznam příloh Pravidel
1) Osnova projektu
2) Číselník způsobilých výdajů
3) Čestné prohlášení žadatele při podání Žádosti o dotaci z PRV ČR
4) Schéma administrace projektů TP
5) Závazný vzor pověření k předložení Žádosti o dotaci/Žádosti o proplacení

19. Závěrečná ustanovení
V případě potřeby může MZe, jako Řídící orgán, po dohodě se SZIF, jako akreditovanou platební agenturou, provést kdykoli zpřesnění nebo změnu těchto Pravidel.
20. Platnost a účinnost

Tato Pravidla nabývají platnosti a účinnosti dnem schválení a podpisu ministra zemědělství ČR.

V Praze dne 19.8.2008                                                                    Mgr. Petr Gandalovič v.r.               
       ministr zemědělství ČR

PŘÍLOHA č. 1
1.
Osnova projektu

1. Název projektu

Stručný a výstižný název projektu

· uveďte stručný a výstižný název projektu, číselné označení a název opatření/podopatření v rámci kterého je projekt podáván
2. Žadatel

Název: Ministerstvo zemědělství ČR - odbor venkovských podpor PRV.
Zastoupený (ředitel/ka odboru venkovských podpor PRV):

3. Popis projektu 

3.1. Zdůvodnění projektu

· uveďte podstatu problému, který projekt řeší. Definujte potřeby realizace projektu.

3.2. Jednotlivé aktivity projektu

· popište činnosti, z nichž se projekt skládá.

3.3. Výsledky projektu 

· uveďte, jaký bude výsledek dosažený na základě realizace projektu.

3.4. Místo a termín realizace projektu 

· uveďte přehledný časový plán realizace projektu

· uveďte místo /-a (přesné adresy) realizace projektu.
4. Rozpočet projektu

· uveďte celkové způsobilé výdaje resp. rozpočet projektu

· jasně definujte způsobilé výdaje, ze kterých je stanovena dotace v souladu s kódy způsobilých výdajů uvedených v Žádosti o dotaci včetně rozpisu konkrétních položek výdajů spadajících pod příslušný kód a vyčíslete jejich výši v Kč,

· v případě projektů, které se týkají mzdových a ostatních nákladů na pracovníky (položka 0007 způsobilých výdajů pro podopatření V.2.1 a položka 0014 způsobilých výdajů pro podopatření V.2.2) určete jednotlivé etapy projektu a vyčíslete výši způsobilých výdajů v Kč v rámci každé etapy.
PŘÍLOHA č. 2

2.
Číselník způsobilých výdajů (kód, název)

Podopatření V.2.1 Struktury potřebné pro provoz Sítě
	0001
	aktivity spojené s regionální a nadnárodní spoluprací

	0002
	nákup technického a materiálního vybavení pro implementaci Sítě, systémy monitorování a hodnocení

(např. počítače včetně příslušenství, kopírky, data projektory, ozvučovací technika, pracovní pomůcky aj.)

	0003
	pořízení a zavedení software pro implementaci Sítě, systémy monitorování a hodnocení

	0004
	pořízení a správa nástrojů pro spolupráci (např. databáze projektů „best practices“, databáze expertů, databáze projektů nadnárodní spolupráce, databáze MAS, nástroje na vyhledávání partnerů pro projekty spolupráce apod.)

	0005
	nákup ostatních služeb souvisejících s implementací Sítě, monitorováním a hodnocením

	0006
	náklady na pořízení a provozování informačních aktivit (např. internetové stránky a jejich aktualizace, apod.)

	0007
	mzdové a ostatní náklady na pracovníky mzdy obslužného personálu, včetně odborného personálu pro nadnárodní spolupráci a spolupráci s Evropskou sítí rozvoje venkova


Podopatření V.2.2 Akční plán
	0001
	organizace školení, seminářů a konferencí zaměřených na aktivity Sítě (pro žadatele, odbornou veřejnost, pracovníky SZIF a MZe atd.)

	0002
	pořízení informačních, propagačních a metodických materiálů k Síti a rozvoji venkova (kompletní realizace materiálu)

	0003
	pořádání propagačních akcí týkajících se rozvoje venkova, včetně tisku informačních materiálů

	0004
	terénní šetření

	0005
	expertizy, poradenství, odborné studie a monitoring (oblast rozvoje venkova v ČR, EU a třetích zemích)

	0006
	náklady na účast odborníků a jiných subjektů na zasedáních a jednáních spojených s aktivitami Sítě

	0007
	aktivity spojené s regionální a nadnárodní spoluprací

	0008
	překlady a tlumočení

	0009
	nákup technického a materiálního vybavení pro implementaci Sítě, systémy monitorování a hodnocení

(např. počítače včetně příslušenství, kopírky, data projektory, ozvučovací technika, pracovní pomůcky aj.)

	0010
	pořízení a zavedení software pro implementaci Sítě, systémy monitorování a hodnocení

	0011
	pořízení a správa nástrojů pro spolupráci (např. databáze projektů „best practices“, databáze expertů, databáze projektů nadnárodní spolupráce, databáze MAS, nástroje na vyhledávání partnerů pro projekty spolupráce apod.)

	0012
	nákup ostatních služeb souvisejících s implementací Sítě, monitorováním a hodnocením

	0013
	náklady na pořízení a provozování informačních aktivit (např. internetové stránky a jejich aktualizace, apod.)

	0014
	mzdové a ostatní náklady na pracovníky (mzdy obslužného personálu, včetně odborného personálu pro nadnárodní spolupráci a spolupráci s Evropskou sítí rozvoje venkova)


PŘÍLOHA č. 3
3.
Čestné prohlášení žadatele při podání Žádosti o dotaci z Programu rozvoje venkova ČR na období 2007 - 2013
· prohlašuji, že všechny informace uvedené v žádosti jsou pravdivé,

· prohlašuji, že výdaje projektu, na které je požadována dotace, nebyly a nebudou podpořeny jiným finančním nástrojem EU, ani z jiných národních veřejných zdrojů,
· prohlašuji, že předložený projekt je v souladu s platnou právní úpravou, 

· zavazuji se plnit všechny podmínky pro poskytnutí dotace z Programu rozvoje venkova ČR stanovené Pravidly pro žadatele.

Jsem si vědom(a) právních důsledků nepravdivosti obsahu tohoto čestného prohlášení.

V…………………………….dne……………………… …………………...………..

Podpis žadatele (ředitel/ka odboru 14150)
 

PŘÍLOHA č. 5
5. Pověření

pro osobu oprávněnou žadatelem k předložení a podpisu Žádosti o dotaci/Žádosti o proplacení a dalších relevantních dokumentů kromě Dohody o poskytnutí dotace a jejích dodatků

opatření V.2 Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov

Pověřuji tímto pana/paní   ………………. podpisem a předložením Žádosti o  dotaci / Žádosti o proplacení a dalších relevantních dokumentů kromě Dohody o poskytnutí dotace projektů opatření V.2 Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov.

Pověřená osoba se zavazuje při realizaci projektů postupovat v souladu s „Pravidly pro žadatele“. 

Pověřující                                                                         Pověřený

Jméno:                                                   

Funkce: 

Datum:                                                                               

Podpis:                                                                               

Příprava Žádosti 


o dotaci Odbor 14150 EAFRDEAFRD EAFRD





Příjem Žádosti o dotaci a její kontrola


Sekce Z2000





podání





Eventuelní dopracování


a odstranění závad


Odbor 14150 





Event. vrácení k doplnění


Sekce Z2000





Rozhodnutí o dotaci - neschválení


Sekce Z2000





Příjem zamítacího dopisu Odbor 14150 





Rozhodnutí o dotaci - schválení


Sekce Z2000








Příjem návrhu Dohody o poskytnutí dotace a výzvy k podepsání Dohody Odbor 14150 








    schválení 





Zadávací řízení


Výběr zhotovitele


Odbor 14150 ve spolupráci s příslušným útvarem MZe dle Organizačního řádu





Realizace projektu Odbor 14150 ve spolupráci s příslušnými útvary MZe dle Organizačního řádu





Podepsání Dohody o poskytnutí dotace


MZe - ředitel odboru 14150 a SZIF - náměstek sekce Z2000 





Platby zhotoviteli Odbor ekonomiky a financování 





Vypracování Žádosti


 o proplacení 


Odbor 14150 





Příjem Žádosti o proplacení, její kontrola a schválení (vč. příp. korekcí)


Sekce Z2000





Příjem platby Odbor ekonomiky a financování 








SZIF 


Sekce Z3000


Odd. Z3330





   proplacení 





Evidence/archivace


Žádosti a veškeré dokumentace k projektu


Odbor 14150 





Odbor 14150 - MZe





SZIF


platební agentura





 podání





Archivace dokumentů v platební agentuře - dle nastavených postupů 


Sekce Z2000 a Z3000





  PŘÍLOHA č. 4





4. 	Schéma administrace projektů TP
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